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1. 本書の概要 

 

本書は、Exostar ForumPass(以下、FP とする)サービスで CUI 共有サイトを構築するため

の基本操作習得を目的とした演習用資料であり、サイト構築の一連の流れを紹介していま

す。詳しい操作方法は、ForumPass6 ユーザーガイドをご参照ください。 
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2. 演習手順 

 

サイト作成演習の流れは以下のとおりです。 

 

 

 

                    ⇒小規模運用の場合は不要です。 

 

 

                    ⇒少人数運用の場合は必須ではありません。 

 

 

                    ⇒情報種別に合わせて最低１つのライブラリ

を作成します。 

 

                    ⇒CUI を格納する暗号化ライブラリを設定し

ます。 

 

                    ⇒サイトの利用者を登録し権限種別を設定し

ます。 

 

                    ⇒ライブラリの利用者を登録し権限種別を設

定します。 

 

                    ⇒共有する情報を登録します。 

 

 

                    ⇒DRM ファイル利用の手順を確認します。 

 

 

                    ⇒利用しやすいようにサイトデザインを変更

します。 

 

 

 

※網掛けの作業は、実環境構築の際に必須となります。白抜きの作業は必要があれば行っ

てください。 

 

２）権限グループを作成する 

３）ライブラリを作成する 

４）DRM ライブラリを設定する 

５）サイトの権限設置を行う 

６）ライブラリの権限設定を行う 

７）データを登録する 

８）DRM ファイルのアクセス確認を行う 

９）サイトデザインを編集する 

１）サブサイトを作成する 
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3. 演習で作成するサイトの情報 

 

演習で作成するサイトの設定情報は以下のとおりです。 

自社・自プロジェクトに合わせて自由に設定していただいてかまいません。 

 

 

◆サイト・ライブラリ構成 

 

 

 

 

 

 

◆権限グループ 

 

   ・ABC Owners ：管理者 

   ・ABC Members ：メンバー 

      ・ABC Visitors  ：その他 

 

◆権限設定 

   

   ○ABC-Project サブサイト 

     ・ABC Owners ： Full control 

     ・ABC Members ： Contribute 

        ・ABC Visitors ： Read 

 

   ○一般情報ライブラリ （権限継承） 

     ・ABC Owners ： Full control 

     ・ABC Members ： Contribute 

        ・ABC Visitors ： Read 

 

   ○CUI ライブラリ 

     ・ABC Owners ： Full control 

     ・ABC Members ： Contribute 

 

 

  

ABC-Project 
一般情報ライブラリ 

CUIライブラリ 
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4. 演習 

本書では、デモサイトの画面を例にとって操作の説明を記載しています。演習の際には、

本書の画面例を参考に、自社・自プロジェクトの実画面に沿って操作を行ってください。 

 

4.1. サブサイトを作成する 

１） サブサイトを作成する親サイトに移動します。 

 

 ・ログイン 

 ・My DashBoard画面で ForumPass 6 Defense - USの[active Open Application]をクリ

ック 

 ・ワークスペース画面でワークスペースの自社・自プロジェクトのサイトをクリック 

 

２） 設定メニュー（歯車アイコン）の[Site contents]を選択します。 

 

 
 

３） [New subsite]をクリックします。 
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４） サブサイト情報を入力します。 

 

 
 

 ＜入力例＞ 

  ・Title：ABC-Project 

    ・Description：サブサイトの説明を入力する 

    ・URL name：ABC-PJ ※特殊文字は使用不可（/, ¥¥, :, *, ?, “, <, >, |, #, ¥t, {, }, %） 

  ・Select a template：Collaboration の Team Site 

  ・User Permission：Use unique permissions 

  ・Use the top link bar from the parent site?：Yes 
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５） グループ情報の設定を行います。（ユーザー権限をユニークにした場合） 

 

 
 

＜入力例＞ 

  ・Visitors to this Site ：ABC Visitors  登録ユーザーID 

    ・Members of this Site ：ABC Members 登録ユーザーID 

    ・Owners of this Site ：ABC Owners  登録ユーザーID 

 

⚫ デフォルトで３つのグループを作成することができます。 

  ・Visitors ：Read 権限 

  ・Members ：Contribute 権限 

  ・Owners ：Full Control 権限 

 

⚫ 既にあるグループを設定する場合は、[Use an existing group]を選択し、グループ名

を入力します。  
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⚫ ユーザーは、氏名やメールアドレスの一部を入力し、人型アイコンをクリックするか

または[Enter]キーを押下することで、検索できます。 

 

 

６） 作成されたサブサイトのホームページのイメージです。 
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4.2. 権限グループを作成する 

 

サブサイトを作成する際に、デフォルトで権限グループを作成することができますが、所

要に合わせて新しくグループを作成することもできます。 

 

１） 設定メニュー（歯車アイコン）の[Site settings]を選択します。 

 

 

 

２） [Users and Permissions]の[People and groups]をクリックします。 
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３） サイドメニューの[Group]の[More…]をクリックします。 

 

 

 

４） [New]タブをクリックします。 
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５） 新しく作成するグループの情報を入力・設定します。 
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６） 既存のグループを編集する場合は、編集対象のグループをクリックします。 

 

 

 

７） ユーザーの登録・削除、グループに関する権限の設定などを行います。 

 

 
 

⚫ ここでは、[New]をクリックし、ABC プロジェクトのメンバーを全員登録します。 
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⚫ グループの設定を行う場合は、[Settings]をクリックします。 
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4.3. ライブラリ作成 

 

一般情報用と CUI 用の２つのライブラリを作成します。以下手順を２回行ってください。 

 

１） ライブラリを作成するサブサイト画面で、設定メニュー（歯車アイコン）の[Add an App]

を選択します。 

 

 

 

２） [Document Library]をクリックします。 
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３） 名前を設定します。 

 

 

 

４） ドキュメントライブラリが生成されます。生成したドキュメントライブラリのアイコ

ンをクリックします。 

 

 
 

５） 生成したドキュメントライブラリが表示されます。 

 

 



 

16 Copyright 2019 FUJITSU LIMITED  CONFIDENTIAL MATERIAL / RESTRICTED ACCESSCONFIDENTIAL MATERIAL / RESTRICTED ACCESS

4.4. DRM ライブラリの設定 

 

１） DRM 設定するライブラリを表示します。 

 

２） [LIBRARY]タブを選択します。 

 

 

 

３） [Seclore Permission]をクリックします。 

 

 

 

４） Owner の右端の人のアイコンをクリックし、キーを入力して[Search]をクリックしま

す。 

◆キー：Techops@exostar.com 

 

① 

② 
③ 

mailto:Techops@exostar.com
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５） [Tech Ops]を選択し、[Submit]をクリックします。 

 

 

６） Owner に[Tech Ops]が設定されていることを確認し、[Add]をクリックします。 

 

 

 

７） DRM の設定が完了しました。ファイルを登録してみて、文字色が異なることを確認

してください。 

 

 

  ※ファイル登録は、エクスプローラのファイルをドラッグ＆ドロップすることで登録

可能です。（Exostar_MAGForumPass 操作説明資料【一般ユーザー編】 3.2.10 フ

ァイルの登録を参照ください） 

① 

② 

① 

② 
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4.5. サイトの権限設定を行う 

 

１） 設定するサイトに移動します。 

 

２） 歯車アイコンの[Site settings]メニューを選択します。 

 

 

 

３） [User and Permissions]の[Site permissions]を選択します。 
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４） サイト権限設定画面でユーザーまたはユーザーグループの登録や権限設定を行います。 

 

 

 

⚫ Inheritance 【トップサイトには無し】 

：サイトユニークの権限設定を解除し、親の設定を踏襲する。 

クリックでユニークの権限設定が切り替わる。 

⇒今回はユニーク権限に設定します。 

 

⚫ Grant  ：新しいユーザー、グループの権限追加、グループ作成を行う。 

       ⇒新しいユーザーグループを登録します。＊1  

 

⚫ Modify  ：ユーザー権限の変更やユーザーの削除を行う。 

       ⇒変更したい場合は変更操作を行います。 

 

５） [Grant Permissions]をクリックします。（＊1） 
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６） [Grant Permissions]をクリックし、[Invite people to 'Edit']の欄に登録したいグループやメ

ンバーの名前、メールアドレスなどの一部を入力します。 

 

 
 

⚫ ここでは、「ABC」と入力し、サイト作成の際に自動作成されたグループを検索して、

「ABC-Project Members」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ ABC-Project Members が入力されたことを確認し、以下情報を設定して[Save]をクリ

ックします。 
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4.6. ライブラリの権限設定を行う 

 

１） 設定するライブラリに移動します。 

 

２） [LIBRARY]タブを選択します。 

 

 
 

３） [Settings]の[Library Settings]をクリックします。 
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４） [Permissions and Management]の[Permissions for document library]を選択します。 

 

 
 

５） ライブラリ権限設定画面が表示されます。 

 

 
 

⚫ ここでは、CUI ライブラリを「ABC-Project Visitors」にアクセスさせない設定にしま

す。サイトの権限継承を停止し、「ABC-Project Visitors」ユーザーグループの登録を

削除します。 

 

６） [Inheritance]の[Stop Inheriting Permissions]をクリックします。 
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７） [Inheritance]が[Delete unique permissions]に変わったことを確認し、「ABC-Project 

Visitors」を選択して、[Remove User Permissions]をクリックします。 

 

 

 

８） 「ABC-Project Visitors」が削除されたことを確認します。 

 

 

 

⚫ さらに、「ABC-Project Members」ユーザーグループを Read 権限に変更してみます。 

  

①  

② 

③ 
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９） 「ABC-Project Members」を選択して、[Edit User Permissions]をクリックします。 

 

 

 

１０） 「ABC-Project Members」を選択して、[Edit User Permissions]をクリックします。 

 

 

 

１１） 「ABC-Project Members」の「Permission Levels」が「Read」に変わったことを確

認します。 
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4.7. ライブラリにデータを登録する 

共有管理したいファイルを、対応するライブラリに登録します。 

エクスプローラで該当ファイルを選択し、ライブラリにドラッグ＆ドロップで登録して

ください。 

 

 

 

  

① 

② 

③ 
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4.8. DRM ファイルのアクセス確認を行う 

DRM ファイルの３種類のアクセスの確認を行います。 

 

4.8.1. DRM ファイル表示 

 

１） ファイル名の右端の[Seclore Online Access]アイコンをクリックします。 

 

 

 

２） アカウント認証（２要素認証※）を行います。 ※ID/Password と、証明書または OTP 

 

３） ファイルが表示されます。 
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4.8.2. DRM ファイル編集 

 

１） ファイル名の右端の[…]をクリックし、[OPEN]をクリックしてファイルを開きます。 

 

 

２） アカウント認証（２要素認証※）を行います。 ※ID/Password と、証明書または OTP 

 

３） アプリが起動し、編集画面が開きます。 

 

 

 

※DRM ファイルは画面、印刷ともに名前、日時の透かしが入ります。 

  

② 

① 



 

28 Copyright 2019 FUJITSU LIMITED  CONFIDENTIAL MATERIAL / RESTRICTED ACCESSCONFIDENTIAL MATERIAL / RESTRICTED ACCESS

4.8.3. ローカルコピーの利用 

 

A) ダウンロード＆コピー 

ファイル名を右クリックし、開いたダイアログの右下の[…]をクリックし、[Download & 

Copy]をクリックします。 

 

 

 

 

B) ローカルに保存したファイルのファイル名を右クリックし、[Open]をクリックしてフ

ァイルを開きます。 

 

 

 

 

② 

① 

③ 

② 

① 
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C) アカウント認証を行います。 

 

D) アプリが起動し、編集画面が開きます。 
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4.9. サイトデザインを編集する 

共有メンバーで使いやすいようにサイトのデザインを編集します。 

以下資料を参考にいろいろと試してみてください。 

 

① Exostar MAG/ForumPass 操作説明資料 (一般ユーザー編) 

② Exostar MAG/ForumPass 操作説明資料 (管理者編) 

③ ForumPass 6 User Guide 

 

以下は設定変更を推奨する機能です。 

 

⚫ ページ編集 ：ポータルページに文字や部品を配置して使いやすくします。 

⚫ 地域  ：地域は日本に設定しておきます。 

⚫ サイトロゴ等：左上に表示するロゴの登録や、タイトル及び説明等を入力します。 

⚫ 外観  ：サイトの背景やカラーを変更します。 

⚫ ナビゲーション：トップメニューや再度メニューに表示する項目を編集します。 

 

 


